R Kategoria informacji:

Zatacznik do Procedury zgloszen wewnetrznych

Z1-PR-36 Zgloszenie wewnetrzne

Jawne

Numer referencyjny (wypelnia Pracownik przyjmujacy zgloszenie):

Dane osoby zglaszajacej™:
(te dane dostepne sa jedynie dla 0sdb
upowaznionych do obstugi zgloszen

wewnetrznych)

Imi¢ i nazwisko:
Adres do kontaktu (adres mailowy lub korespondencyjny do przekazywania
informacji zwrotnych co do zgloszenia):

Termin zdarzenia:

o Jednorazowe zdarzenie (data: .....)
e Zdarzylo si¢ wigcej niz raz (ile razy?)
e Zdarzenie trwa ciagle (obecnie doswiadczam tego problemu)

Opis zgloszenia:

Zalaczniki do zgloszenia (print

screen’y, notatki, nagrania, dokumenty
potwierdzajace zgloszona
nieprawidlowos$¢)*:

(nie jest to obligatoryjne przy zgloszeniu
wewnetrznym)

Data

Oswiadczenia

Oswiadczam, iz jestem w petni §wiadom mozliwych konsekwencji prawnych
zwiazanych ze zgloszeniem nieprawidtowosci dokonanym w ztej wierze.
Jestem takze w petni $wiadom, ze zla wiara zachodzi w szczego6lnosci wtedy,
gdy jako dokonujacy zgloszenia wiem lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci powinien wiedzie¢, ze zgtaszane nieprawidtowosci sg
nieprawdziwe lub nie majg uzasadnionych podstaw, a wszczete postepowanie
moze nie$¢ dla jego adresata negatywne konsekwencje.

Podpis zglaszajacego




Celem Klauzuli Informacyjnej jest realizacja obowigzkoéw prawnych jakie zostaly nafozone na Administratora danych
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych,).

Zgodnie zart. 13i art. 14 RODO — majgc na uwadze obowigzki natozone na Administratora danych osobowych — informujemy,
iz: Dane, ktore przetwarzamy otrzymaliSmy bezposrednio od osoby, ktorej dotyczq lub zostaly nam przekazane przez osoby
zglaszajgce nieprawidtowosc.

1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Marcel S.A., ul. Prymasa St. Wyszynskiego 11, 05-220 Zielonka

2. Dane osobowe bedg przetwarzane:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO tj. prawnie uzasadnionych interesow Administratora, w celu:

- analizy otrzymanego Zgloszenia;

- prowadzenia rejestru Zgloszern wewnetrznych;

- archiwizacji Zgloszen w celach dowodowych dla zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow;
- sporzqdzania raportow podsumowujgcych prowadzone dzialania oraz przeprowadzenie analiz statystycznych.

Powyzsze ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa prawnego i finansowego przedsiebiorstwa, w tym zapobieganie oszustwom
oraz naduzyciom.

b) w zwiqgzku z realizacjg obowigzkow Administratora wynikajgcych z przepisow prawa.

3. Odbiorcami Panstwa danych osobowych - w zakresie w jakim jest to niezbedne do realizacji celow przetwarzania Panstwa
danych osobowych - mogg byé: podmioty swiadczqce ustugi doradcze, doradczo-kontrolne, konsultingowe, rachunkowe,
podatkowe, audytowe, inspekcji, podmioty zapewniajqce obstuge w zakresie IT lub/oraz systemow teleinformatycznych,
podmioty swiadczgce ustugi zarzqgdzania archiwum dokumentow, podmioty swiadczqgce ustugi pocztowe lub/oraz kurierskie,
kontrolujgce organy publiczne, instytucje lub podmioty trzecie uprawnione do zgdania dostgpu lub otrzymania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa.

4. Dane osobowe Administrator przetwarzaé bedzie przez okres konieczny do zarejestrowania oraz obstugi zgloszenia,
nastepnie przechowywania dla udokumentowania wykonanych czynnosci oraz na wypadek ujawnienia nowych okolicznosci w
sprawie zgloszenia, koniecznosci udostgpnienia dokumentacji organom scigania, instytucjom kontroli, organom sgdowym oraz
w razie wystgpienia roszczen przez okres niezbedny do ich rozstrzygniecia.

6. Zgtaszajqgcy ma prawo do:

(a) dostgpu do swoich danych osobowych,

(b) sprostowania danych osobowych,

(c) usunigcia danych osobowych,

(d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

(e) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. Przystuguje Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Urzqgd Ochrony Danych Osobowych w
sytuacjach okreslonych w art. 77 ust. 1 RODO.

8. Podanie danych osobowych w Zgloszeniu Wewnetrznym jest dobrowolne.

9. Panstwa dane osobowe nie bedq przetwarzane w sposob zautomatyzowany czy tez nie bedg podlegac profilowaniu.



